
 

 

Formblatt Mitarbeitergespräch 

Mitarbeiter: Vorgesetzter: 

Abteilung: Datum, Zeit: 

Gesprächsteilnehmer: 

Anlass: 

Gesprächsinhalt: 

Das ist vereinbart: 

Unser nächstes Gespräch ist: 

Unterschrift Mitarbeiter: Unterschrift Gesprächsteilnehmer: 

 
 

Ein Exemplar an Mitarbeiter, ein Exemplar in Personalakte 

 


